Załącznik nr 1 
do Zarządzenia nr 13/2020 z dnia 22.05.2020r
WEWNĘTRZNE PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA DOTYCZĄCE ORGANIZACJI ZAJĘĆ OPIEKUŃCZO-WYCHOWAWCZYCH 
W KLASACH I-III I KONSULTACJI W KLASACH IV-VIII W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. JANA PAWŁA II W GOWARCZOWIE
Podstawa prawna:
1. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku 
z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz. 410 ze zm.).
2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z  dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19  (Dz.U.  2020  poz.  493  ze  zm.).
3. Wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkół podstawowych z 14 maja 2020 r. 
Cel procedury:
1. Ustalenie zasad funkcjonowania szkoły i wyznaczenie sposobów postępowania dla zapewnienia bezpieczeństwa i higieny pracy w okresie pandemii COVID -19
2. Zminimalizowanie ryzyka zakażenia wirusem SARS-CoV-2 wywołującym chorobę COVID-19 wśród dzieci, ich rodziców oraz pracowników szkoły.
Uczestnicy postępowania:
1. Rodzice/prawni opiekunowie oraz osoby upoważnione do odbioru dziecka.
2. Uczniowie.
3. Nauczyciele.
4. Pracownicy niepedagogiczni.
5. Dyrektor szkoły.

Zasady organizacji pracy na terenie szkoły.
1. Szkoła zobowiązana jest do zapewnienia środków higienicznych potrzebnych do bieżącego funkcjonowania placówki.
2. W razie potrzeby szkoła zaopatruje pracowników w indywidualne środki ochrony osobistej, m.in.: jednorazowe rękawiczki, maseczki, ewentualnie przyłbice. 
3. Przy wejściu do szkoły umieszczony jest płyn do dezynfekcji rąk dla wszystkich wchodzących na teren szkoły. 
4. Do placówki nie powinni przychodzić nauczyciele, pracownicy oraz inne osoby, które są chore.
5. Dyrektor zapewnia sprzęt i środki oraz monitoruje prace porządkowe, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania czystości ciągów komunikacyjnych i dezynfekowania powierzchni dotykowych: poręczy, klamek, włączników światła, uchwytów, poręczy krzeseł i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach lekcyjnych. 
6. Na terenie szkoły wyznaczone jest pomieszczenie, w którym będzie można odizolować osobę w przypadku stwierdzenia objawów chorobowych. 
7. W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych wywieszone są instrukcje z zasadami prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem instrukcje do dezynfekcji rąk. 
8. W miarę możliwości ogranicza się przebywanie w placówce osób z zewnątrz. Należy zadbać o zachowanie dodatkowych środków ostrożności przy ewentualnych kontaktach z tymi osobami. 

Szczegółowy sposób organizacji zajęć dla klas I-III.
1. Od 25 maja 2020 r. uczniowie klas I-III  za zgodą rodziców mogą brać udział 
w zajęciach opiekuńczo– wychowawczych z elementami zajęć dydaktycznych.
2. Szkoła organizuje zajęcia świetlicowe dla uczniów, których rodzice zgłosili potrzebę korzystania ze świetlicy szkolnej.
3. Zajęcia świetlicowe odbywają się w świetlicy szkolnej z zachowaniem zasady 4 m² na osobę. W razie potrzeby mogą zostać wykorzystane inne sale dydaktyczne.
4. Na podstawie złożonych przez rodziców/prawnych opiekunów deklaracji, dyrektor wyznaczy godziny przebywania  i odbioru uczniów.
5. W grupie może przebywać do 12 uczniów. W uzasadnionych przypadkach za zgodą organu prowadzącego można zwiększyć liczbę dzieci - nie więcej niż o 2. 
6. W miarę możliwości do grupy przyporządkowani są ci sami nauczyciele.
7. Jedna grupa uczniów przebywa w wyznaczonej i w miarę możliwości stałej sali.
8. Minimalna przestrzeń do zajęć dla uczniów w sali nie może być mniejsza niż 4 m² na 1 osobę.
9. W sali, odległości pomiędzy stanowiskami dla uczniów wynoszą min. 1,5 m (1 uczeń – 1 ławka szkolna).
10. Uczeń posiada własne przybory i podręczniki. Uczniowie nie mogą wymieniać się przyborami szkolnymi między sobą.
11. W sali gimnastycznej może przebywać jedna grupa uczniów. Po każdych zajęciach używany sprzęt sportowy oraz podłoga będą myte lub zdezynfekowane.
12. Należy wietrzyć sale co najmniej raz na godzinę, w czasie przerwy, a w razie potrzeby także w czasie zajęć.
13. Zaleca się korzystanie przez uczniów z boiska szkolnego oraz pobytu na świeżym powietrzu na terenie szkoły, przy zachowaniu zmianowości grup i dystansu pomiędzy nimi.
14. Sprzęt na boisku wykorzystywany podczas zajęć powinien być regularnie czyszczony z użyciem detergentu lub dezynfekowany, jeżeli nie ma takiej możliwości należy zabezpieczyć go przed używaniem.
15. Na boisku mogą przebywać dwie grupy przy założeniu, że zachowany jest między nimi dystans.
16. Należy ograniczyć aktywności sprzyjające bliskiemu kontaktowi pomiędzy uczniami.
17. Należy zapewnić taką organizację pracy i koordynację, która utrudni spotykanie się ze sobą poszczególnych grup uczniów (np. różne godziny przyjmowania grup do placówki, różne godziny przerw lub zajęć na boisku).
18. Nie należy organizować żadnych wyjść poza teren szkoły (np. spacer).
19. Uczeń nie powinien zabierać ze sobą do szkoły niepotrzebnych przedmiotów.
20. W szatni należy wykorzystywać co drugi wieszak.
21. Należy unikać organizowania większych skupisk uczniów w jednym pomieszczeniu, w tym ustalić bezpieczną zasadę korzystania przez grupę z szatni przed rozpoczęciem i po zakończeniu zajęć.
22. Nauczyciele i inni pracownicy szkoły powinni zachowywać dystans społeczny między sobą, w każdej przestrzeni szkoły, wynoszący min. 1,5 m.
23. Pracownicy administracji oraz obsługi powinni ograniczyć kontakty z uczniami oraz nauczycielami.
24. Rodzice i opiekunowie przyprowadzający/odbierający uczniów do/ze szkoły mają zachować dystans społeczny w odniesieniu do pracowników szkoły oraz innych uczniów i ich rodziców wynoszący min. 2 m.
25. Rodzice mogą wchodzić z dziećmi wyłącznie do przestrzeni wspólnej szkoły lub wyznaczonego obszaru z zachowaniem zasady – jeden rodzic z dzieckiem lub 
w odstępie 2 m od kolejnego rodzica z dzieckiem, przy czym należy rygorystycznie przestrzegać wszelkich środków ostrożności (m. in. osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk).
26. Do szkoły może uczęszczać wyłącznie uczeń zdrowy, bez objawów chorobowych sugerujących chorobę zakaźną.
27. Uczniowie do szkoły są przyprowadzani/odbierani przez osoby zdrowe.
28. Jeżeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji nie wolno przyprowadzać ucznia do szkoły.
29. Rodzice ucznia/opiekunowie mają obowiązek podania aktualnego numeru telefonu do szybkiej komunikacji.
30. Rodzice/opiekunowie muszą wyrazić zgodę na pomiar temperatury ciała ucznia jeżeli zaistnieje taka konieczność, w przypadku wystąpienia niepokojących objawów chorobowych.
31. Jeżeli dziecko przejawia niepokojące objawy choroby zostanie odizolowane 
w wyznaczonym pomieszczeniu z zapewnieniem min. 2 m odległości od innych osób 
a rodzice/opiekunie po powiadomieniu są zobowiązani do pilnego odebrania ucznia ze szkoły.

Szczegółowy sposób organizacji konsultacji.
1. Od dnia 25 maja 2020 r. uczniom klasy VIII zapewnia się konsultacje z nauczycielami prowadzącymi zajęcia edukacyjne, w szczególności z przedmiotów objętych egzaminem ósmoklasisty, oraz możliwość korzystania z biblioteki szkolnej.
2. Od dnia 1 czerwca 2020 r. uczniom pozostałych klas zapewnia się konsultacje 
z nauczycielami prowadzącymi zajęcia edukacyjne oraz możliwość korzystania 
z biblioteki szkolnej.
3. Konsultacje dla uczniów wszystkich klas organizowane będą zgodnie z ich potrzebami   i zgłoszeniami. Chęć udziału w konsultacjach należy zgłaszać 
u nauczycieli przedmiotu. 
4. Harmonogram konsultacji ustala dyrektor szkoły w porozumieniu z nauczycielami.
5. Na konsultacje do szkoły przychodzą tylko uczniowie zdrowi, którzy wcześniej zgłosili akces uczestnictwa w tej formie zajęć. 
6. Szkoła zapewnia dowóz uczniów. W autobusie należy przestrzegać ogólnie przyjętych zasad bezpieczeństwa (odległości, masek ochronnych, rękawiczek jednorazowych).
7. Przy wejściu każdy wchodzący do budynku obligatoryjnie dezynfekuje ręce, a jeśli ma przeciwskazania zdrowotne do stosowania środków do dezynfekcji zobligowany jest do umycia rąk.
8. Uczeń przychodzi do szkoły na 5-10 minut przed planowaną godziną konsultacji, po czynnościach związanych z bezpieczeństwem przechodzi pod wskazaną salę, w której odbywają się konsultacje. 
9. W grupie może przebywać do 12 uczniów. W uzasadnionych przypadkach za zgodą organu prowadzącego można zwiększyć liczbę uczniów o 2. 
10. Uczniowie w oczekiwaniu na konsultacje nie powinni gromadzić się przed wejściem, a na dziedzińcu szkoły zachowują odległość od siebie min. 2 metry. 
11. W przypadku oczekiwania na wejście do sali, uczeń przebywa na korytarzu szkolnym 
w maseczce, nie przemieszcza się po szkole i zachowuje bezpieczną odległość od innych osób min. 2 metry. 
12. Konsultacje odbywać się będą w wyznaczonej i stałej sali. 
13. Uczeń na zajęcia przynosi własny podręcznik, zeszyt, materiały ćwiczeniowe 
i przybory do lekcji, którymi nie powinien się wymieniać.
14. Rodzice/opiekunowie muszą wyrazić zgodę na pomiar temperatury ciała ucznia jeżeli zaistnieje taka konieczność, w przypadku wystąpienia niepokojących objawów chorobowych.
15. Po zakończonych konsultacjach uczeń opuszcza szkołę. 
16. Konsultacje prowadzić będą nauczyciele nauczający przedmiotu w danej klasie. 
17. Należy zadbać o to, aby sale były wietrzone raz na godzinę, w czasie przerwy, 
a w razie potrzeby także w czasie zajęć. 
18. Minimalna przestrzeń do zajęć dla uczniów w sali nie może być mniejsza niż 4 m² na jedną osobę. 
19. Odległości pomiędzy stanowiskami dla uczniów powinny wynosić min. 1,5 m (1 uczeń – 1 ławka szkolna). 
20. Nauczyciele nie przeprowadzający konsultacji w placówce wykonują pracę zdalną zgodnie z zarządzeniem dyrektora szkoły oraz tygodniowym planem zajęć. 
21. Nauczyciel zobligowany jest do wyjaśnienia uczniom, jakie zasady bezpieczeństwa obecnie obowiązują w placówce i dlaczego zostały wprowadzone. 
22. Jeśli uczeń przejawia niepokojące objawy choroby powinien być niezwłocznie odizolowany w odrębnym, wyznaczonym pomieszczeniu, a o zaistniałym fakcie należy poinformować rodziców drogą telefoniczną. 

Postępowanie na wypadek podejrzenia u ucznia zakażenia koronawirusem.
1. Dyrektor placówki wyznacza i przygotowuje pomieszczenie (wyposażone w środki ochrony osobistej i płyn dezynfekujący), w którym będzie można odizolować osobę 
w przypadku stwierdzenia objawów chorobowych.
2. Po zauważeniu symptomów choroby, np. kaszel, gorączka, złe samopoczucie, wyznaczona osoba ubrana w środki ochrony osobistej niezwłocznie przechodzi 
z uczniem do wyznaczonej sali izolacji. Uczeń zakłada maseczkę i rękawiczki. Pozostaje w bezpiecznej odległości i oczekuje do momentu odebrania przez rodziców.
3. Nauczyciel niezwłocznie zawiadamia dyrektora o sytuacji.
4. Nauczyciel przeprowadza pozostałych uczniów do innego, wyłączonego 
z użytkowania pomieszczenia.
5. Dyrektor zawiadamia rodziców ucznia, Powiatową Stację Sanitarno-Epidemiologicznej oraz organ prowadzący szkołę.
6. O zaistniałej sytuacji informuje również pozostałych rodziców uczniów, którzy przebywali w tym czasie na terenie szkoły.
7. Pomieszczenia, w których przebywał uczeń są niezwłocznie dezynfekowane. 
8. Wstrzymuje się przyjmowanie do szkoły kolejnych grup.
9. Ustala się listę osób przebywających w tym samym czasie w szkole i zaleca się im stosowanie się do wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego dostępnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl odnoszących się do osób, które miały kontakt z zakażonym.
[bookmark: _GoBack]10.Zawiesza się zajęcia za zgodą organu prowadzącego, na czas oznaczony na podstawie § 18 ust. 2 pkt 2 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu 
z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych 
i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U. z 2003 r. poz. 69, ze zm.).
11.Zawiadamia się organ sprawujący nadzór pedagogiczny o zawieszeniu zajęć.

Postępowanie w przypadku podejrzenia zakażenia personelu.
1. Do pracy w placówce mogą przychodzić jedynie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek     objawów wskazujących na chorobę zakaźną.
2. W przypadku wystąpienia niepokojących objawów pracownicy nie powinni przychodzić do pracy, powinni pozostać w domu i skontaktować się telefonicznie 
z dyrektorem szkoły, Powiatową Stację Sanitarno-Epidemiologiczną w Końskich, oddziałem zakaźnym a w razie pogarszania się stanu zdrowia zadzwonić pod numer 999 lub 112 i poinformować, że mogą być zakażeni koronawirusem.
3. W przypadku wystąpienia u pracownika będącego na stanowisku pracy niepokojących objawów sugerujących zakażenie koronawirusem, należy niezwłocznie powiadomić dyrektora oraz organ prowadzący. Pracownik zostaje natychmiast odsunięty od pracy i oczekuje na transport w wyznaczonym miejscu, 
w celu odizolowania go od innych osób. Pracownikowi oczekującemu na transport wydaje się jednorazową maseczkę oraz rękawiczki. Ustala się listę osób, z którymi przebywała osoba z objawami zakażenia. 
4. Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik, poddaje się gruntownemu sprzątaniu, zgodnie z funkcjonującymi w podmiocie procedurami oraz dezynfekuje się powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.).
5. Ustala się listę osób przebywających w tym samym czasie w szkole i zaleca się im stosowanie się do wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego dostępnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl odnoszących się do osób, które miały kontakt z zakażonym.
6. Należy wstrzymać przyjmowanie kolejnych uczniów. 
7. Dyrektor powiadamia Powiatową Stację Sanitarno-Epidemiologiczną 
w Końskich oraz organ prowadzący i stosuje się ściśle do wydawanych instrukcji 
i poleceń.

Postanowienia końcowe 
       1. Procedury bezpieczeństwa wchodzą w życie z dniem 25.05.2020 roku. 
       2. Procedury obowiązują do odwołania. 

