Ucet Microsoft 365

Na vyuzivanie vSetkych sluzieb Office 365 je nevyhnutné, aby mal kazdy Ziak svoj vlastny ucet. S tymto Uctom sa bude
prihlasovat na online portal Office.com ale aj do nainstalovanych aplikécii ako Teams, alebo Word vo svojom poditadi,
tablete, alebo smartféne. V tomto momente ma kazdy Ziak Géet uz zaloZzeny a moze sa hned' prihlasit.

Ziaci v naSej 8kole pouzivaju prihlasovacie meno, ktoré vyzerd ako emailovd adresa v
tvare priezvisko@ziak.gastroskola.sk — vsetko bez dlZzfiov a makéeriov s malymi pismenami.

TakZe Ziak Janko Ziacik ma prihlasovacie meno ziacik@ziak.gastroskola.sk

V pripade, Ze uz na Skole mame Ziaka srovnakym priezviskom bede prihlasovacie meno vtvare napr.
ziacikl@ziak.gastroskola.sk (zistite od svojho triedneho ucitela)
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Zadajte heslo

Pri prvom prihlaseni treba zmenit heslo. Do prvého riadku napiSte pdvodné heslo. Do druhého a tretieho riadku napiste
nové heslo.

Heslo nesmie obsahovat krstné meno, vase priezvisko, vas email, vase inicialy, staré heslo, nazov musi byt aspori 8 znakov
dlhé a musi obsahovat minimalne 3 z tychto kritérii:


mailto:ziacik@ziak.gastroskola.sk
mailto:ziacik1@ziak.gastroskola.sk

e aspon jedno velké pismeno (A-Z)

e aspon jedno malé pismeno (a-z)

e aspon jedno Cislo (0-9)

e aspofi jeden Specidlny znak (~" 1 @#S% &*()+=_-{}1\|:;"'?/<>,.)
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Pri prvom prihlaseni bude potrebné zadat este zopar Gdajov. Kliknite na Dalej.
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Vyzaduju sa dalsie informacie

V pripade, Ze by ste zabudli heslo, je mozné si nechat poslat kéd formou SMS alebo e-mailu. Zadajte prosim vase telefénne
Cislo alebo sukromny e-mail. Staci zvolit jeden spdsob.

Kliknite na Nastavit’ teraz.
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V pripade e-mailu:
Overte svoju overovaciu e-mailovl adresu. Nepouzivajte primdrny pracovny alebo skolsky e-mail.
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nestratte pristup k svojmu kontu
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Kod ktory vam pride do sukromného e-mailu napiste a kliknite na overit’.
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Ak to dobre dopadlo, mate zelent fajku a mozte klikndt na Dokongit’



Ak ste na sikromnom po¢itaci, kliknite na Ano.
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Prihlasili ste sa do prostredia Office365 odkial mdZete spustat online aplikacie ako Teams, Word alebo Excel.

Rovnako mate pristupnu e-mailovu schranku v programe Outlook.
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