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Autori Manuálu ponúkajú tento materiál ako odporúčaciu formu pre interné potreby Strednej odbornej školy pedagogickej, Bottova 15 A, Levoča na písanie záverečnej práce v praktickej časti odbornej zložky maturitnej skúšky vo všetkých študijných odboroch.

 
Manuál školy bol vypracovaný podľa platnej normy o písaní záverečných prác na základe publikácie D. Katuščáka Ako písať záverečné práce.
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FORMA PRÁCE
Práca praktickej časti odbornej zložky maturitnej skúšky má byť vyhotovená v 2 exemplároch v písomnej podobe a 1 exemplár v podobe elektronickej vo formáte PDF. 
Práca sa píše na biely papier formátu A4.

Práca nemá byť písaná obojstranne.

Prácu odporúčame písať v textovom editore Word, typ písma Times New Roman CE alebo Arial, veľkosť písma 12, riadkovanie 1,5.

a) Nastavenie strany:

· prílohy veľkosť papiera: formát  A4 (210 mm x 297 mm),

· orientácia: na výšku,

· okraje: hore 2,5 cm, dole 2,5 cm, vľavo 3,5 cm, vpravo 2,5 cm. 
b) Primeraný rozsah:
· 1 strana: 30 riadkov x 60 – 70 znakov 
· do rozsahu práce sa počítajú nasledovné časti textu: úvod, hlavný text, záver, zoznam bibliografických odkazov, citácie, poznámky pod čiarou.

Rozsah práce sa odporúča 15 – 25 strán maximálne (od obsahu po zoznam použitej literatúry)

· do rozsahu prace sa nepočítajú: obálka, titulný list, vložený lístok s errátou, obsah, zoznam ilustrácií, príloh a sprievodný materiál
c) Číslovanie strán jednotlivých častí práce :

· obálka (väzba) sa do stránkovania nepočíta
· titulný list sa počíta do stránkovania, ale čísla stránok sa na ňom nepíšu

· Erráta (vložený lístok s opravami), ÚVOD, OBSAH, Zoznam ilustrácií, Zoznam tabuliek, Zoznam skratiek a symbolov, ak sa v práci nachádzajú a sú na samostatných stranách, sa do stránkovania počítajú
· Zoznam použitej literatúry sa do stránkovania počíta
· Strany číslujeme arabskými číslicami, číslo umiestňujeme spravidla v dolnej, zriedkavejšie v hornej časti strany na vonkajšej strane (lícovej strane vpravo)

ODOVZDANIE PRÁCE

· študent odovzdáva prácu v dvoch podobách: elektronickej a písomnej, do termínu, ktorý určuje riaditeľ školy

· v písomnej podobe vo dvoch exemplároch (vydaniach)

· v elektronickej podobe na CD nosiči (presne označené s menom autora práce a názvom práce)

ŠTRUKTÚRA PRÁCE
A) Predná časť práce: obsahuje

· Obal 

· Titulný list 

· Erráta (vložený lístok opráv)
· Poďakovanie školiteľovi (nepovinná súčasť práce) 

· Obsah 

· Zoznam ilustrácií a zoznam tabuliek 

· Zoznam skratiek a symbolov 

B) Hlavná časť: obsahuje

· Úvod 

· Jadro 

· Diskusia

· Záver 

· Zoznam bibliografických odkazov 

C) Prílohy

A) Predná časť práce

1. OBAL PRÁCE
Na obale musí byť uvedené:

· oficiálny názov organizácie (škola a jej presná adresa) 
· charakter práce (praktická časť odbornej zložky maturitnej skúšky) 
· názov práce 
· meno a priezvisko autora práce 

· rok a miesto dokončenia práce 
Poznámka: Názov prezentuje prácu, a preto by mal vystihovať jej zameranie alebo problém, na ktorý sa práca zameriava. Názov musí súvisieť a zodpovedať obsahu práce a musí byť terminologicky správny. Zo skúseností môžeme poradiť, že nie vždy je prvý návrh názvu práce ten najlepší.

Vzor obalu sa nachádza v prílohe: Príloha A 1a).
2. TITULNÝ LIST
Na titulnom liste práce musia byť uvedené tieto údaje:

· názov práce
· meno a priezvisko autora
· oficiálny názov inštitúcie, organizácie

· meno školiteľa (konzultanta, uvádza sa s titulmi)

· dátum odovzdania práce (uvádza sa oficiálny termín odovzdania práce)

· miesto a rok napísania práce (uvádza sa jedno mesto a jeden rok, kedy bola práca dokončená, napr. Levoča 2010).

Vzor titulného listu sa nachádza v prílohe Príloha A 1b).
3. ERRÁTA
Predstavuje samostatný lístok vložený do práce na miesto pred obsahom,  obsahuje chyby, ktoré našiel autor po vytlačení práce.
Formálna stránka erráty: písmo je rovnaké ako v celej práci

napr.:
Strana


riadok 


chybne


správne

12           

6             

publikácia       
prezentácia

4. POĎAKOVANIE 

Poďakovanie konzultantovi (školiteľovi)  práce sa odporúča uviesť na základe dohody so školiteľom, je to nepovinná súčasť práce. 
5. OBSAH
Obsah sa uvádza na začiatku práce. Sú v ňom prehľadne uvedené názvy všetkých kapitol, ktoré práca obsahuje spolu s jej číslom, ako aj s číslom strany.

Kapitoly sa číslujú priebežne arabskými číslicami. Za posledným číslom ani za názvom sa bodka NEDÁVA. Čísluje sa aj záver a úvod sa môže označiť číslom 0.
0 ÚVOD
1 Aplikovaná antropológia 
4
1.1 Športová antropológia 
4
1.1.1 Definícia a vymedzenie pojmu
6
Obsah práce sa počíta do stránkovania, ale sa nečísluje. Poslednou číslovanou stranou je zoznam literatúry. Prílohy majú zvyčajne vlastné označenie (pozri značenie príloh).
6. ZOZNAM ILUSTRÁCIÍ a ZOZNAM TABULIEK
· ak študent v texte svojej práce uvádza obrázky, tabuľky, grafy, fotografie, schémy, kresby a pod., je táto strana samostatnou stranou práce s vyššie uvedenými nadpismi, na ktorých sa udávajú názvy obrázkov, kresieb, schém, grafov  príp. tabuliek tak, ako ich študent  uvádza v texte práce.
· ak sú v práci obrázky, fotografie, schémy, grafy, kópie prevzatých obrázkov, diagramy pomenované ako obrázky, ich zoznam je spoločný, bez ohľadu na druh pod názvom Zoznam obrázkov a tabuliek. 
· pri každej položke sa uvedie číslo strany

napr.: 

Obrázok 2  Ilustrácia k rozprávke O troch kozliatkach 
. 28

Obrázok 3  Graf vyjadrujúci vzťah detí ku krásnej literatúre 
. 43

7. ZOZNAM SKRATIEK A SYMBOLOV

· ak študent vo svojej práci uvádza skratky, symboly alebo značky, uvedie ich aj na samostatnej strane s vyššie uvedeným nadpisom

· v samotnom texte sa však každá skratka alebo symbol musí najprv vysvetliť pri prvom uvedení  (hoci sa nachádza aj na danej strane Zoznam skratiek)
napr.:

MŠ – materská škola

ISCED 0 – Štátny vzdelávací  program pre predprimárne vzdelávanie
TMA – teória a metodika animačných činností (predmet)

TANAP – Tatranský národný park

EA – edukačná aktivita

CVČ – centrum voľného času
B) Hlavná časť práce

8. ÚVOD
Úvod obsahuje stručný a výstižný opis problematiky, oboznamuje s autorským zámerom, t. z. prečo sa autor rozhodol vypracovať prácu na danú tému. V úvode musia byť jasne uvádzané:
· ciele práce

· metodika práce (obsahuje podrobné opísanie postupu pri práci, ktorý bol vykonaný pre naplnenie cieľov práce. Presne a podrobne sú rozpracované jednotlivé kroky, ktoré autor uskutočnil pri získavaní potrebných údajov. Pri písaní používame 1. osobu množného čísla – t. z. používame tzv. autorský plurál.)
· prehľad stavu riešenia problematiky, uvádza hlavné zdroje k problematike – stručný prehľad autorov, príp. odborných diel zaoberajúcich sa problematikou.
V úvode nie je potrebné rozvíjať teoretické informácie, má byť stručný a výstižný a má prezentovať nasledujúci obsah práce. Odporúčaný rozsah je 1 – 1,5 strany. 
9. JADRO PRÁCE
· skladá sa z troch samostatných častí: teoretickej časti, praktickej časti a diskusie
· je potrebné ich členiť na kapitoly a podkapitoly, odseky a pododseky 

a) TEORETICKÁ ČASŤ
Obsahuje teoretické východiská, teoretickú analýzu problematiky. Táto teoretická časť čitateľa stručne informuje o poznatkoch, ktoré boli v danej oblasti už publikované. Pri písaní používame 1. osobu množného čísla – t. z. používame tzv. autorský plurál.
Každú publikáciu, z ktorej pri písaní využijeme informácie, je potrebné citovať, t. j. uviesť súhrn údajov (meno a rok) umožňujúcich jej identifikáciu. 
· citácia býva umiestnená v texte 
· každá citácia musí mať svoj bibliografický odkaz v Zozname použitej literatúry. 
· citáty sa od hlavného textu musia oddeliť úvodzovkami, v prípade, že sú dlhšie ako štyri riadky, odporúča sa písať ich odlišným typom písma (kurzíva).
Vzor uvádzania citácií v texte práce sa nachádza v Prílohe C 1a). 
Iným autorským postupom tvorby textu teoretických východísk pri písaní práce sú tzv. parafrázy.
· parafráza je prerozprávanie vlastnými slovami, pričom zachováva obsah originálneho textu, myšlienok a poradie výkladu bez vkladania vlastných myšlienok

· parafráza sa neoddeľuje od textu úvodzovkami
· študent (autor práce) zjednodušene alebo zrozumiteľnejšie vyloží príliš komplikovaný popis alebo výklad, ten je vyjadrený vlastnými slovami a štýlom autora práce

· parafrázovaním sa zdrojový text z odbornej literatúry skracuje

Vzor uvádzania parafráz v texte práce sa nachádza v Prílohe C 1b). 
V teoretickej časti by sa mali uvádzať len informácie, ktoré s riešenou problematikou súvisia.

Odporúčaný rozsah je tretina predkladanej práce.

b) PRAKTICKÁ ČASŤ
Obsahom  praktickej časti by mali byť edukačné aktivity, animačné programy, ktoré pripraví, navrhne, popíše, realizuje študent – autor práce – v predškolských zariadeniach materskej školy, príp. v školskom klube v obore učiteľstvo pre materské školy a vychovávateľstvo   alebo v centrách voľného času alebo iných organizáciách ponúkajúcich voľnočasové a iné aktivity pre študentov v odboroch sociálno-výchovný pracovník a animátor voľného času.  O konkrétnej podobe metodiky bude autor počas tvorby práce v rámci praktickej časti odbornej zložky maturitnej skúšky usmerňovaný svojím konzultantom (školiteľom).

Pri písaní praktickej časti – návodu príprav edukačných aktivít, príp. animačných činností používame 3. osobu jednotného čísla – t. z. používame pojmy učiteľ (predvádza, ukáže, vysvetlí, vedie, povie...) a žiak (odpovedá, príde, povie, donesie, zarecituje, zacvičí...), príp. animátor (vedie, zrealizuje, zorganizuje, rozdelí...) a hráč (sa zúčastní, predvedie, ukáže, zatancuje...).
Odporúčaný rozsah praktickej časti sú dve tretiny predkladanej práce. 
· názornosť a prehľadnosť poskytovaných informácií v práci zvyšuje uvádzanie obrazového materiálu: t. j. grafy, diagramy, nákresy, fotografie, schémy, ilustrácie a pod.
· spomenutý sprievodný materiál umiestňujeme v práci (ak netvorí samostatnú časť v rámci príloh) hneď za text, kde sa spomína prvýkrát

· názov alebo titulok obrazového materiálu sa píšu pod obrázok, graf, diagram, nákres, fotografiu, schému, ilustráciu a pod.
Vzor uvádzania obrázkového materiálu (grafy, obrázky, fotografie, diagramy, schémy, ilustrácie príp. tabuľky) sa nachádza vo vzore Príloha B 1a, 1b.
c) DISKUSIA
V tejto kapitole sa nachádzajú len vlastné výsledky, zistenia a pozorovania, ktoré získa študent na základe realizácie vlastných návrhov edukačných aktivít, animačných činností, rozvádza a popisuje v praktickej časti záverečnej práce (napr. splnenie edukačného a animačného cieľa, výber foriem, metód, prostriedkov práce, efektívnosť edukačného procesu a animačnej činnosti a pod.) 
Táto kapitola sa  začína na novej strane. Obsahuje výsledky meraní, pozorovaní, hodnotenia, vlastné postrehy, návrhy na zlepšenie, príp. pripomienky k vlastnej praktickej časti práce. Pozorovanie je vhodné doplniť najdôležitejšími a najvýznamnejšími nákresmi, mapami, fotografiami, prípravami edukačných aktivít, žiackymi prácami, zvukovými nahrávkami, videom alebo fotodokumentáciou a pod. Rozsiahlejšie obrazové materiály, tabuľky a grafy a pod. sa obyčajne umiestňujú do príloh, pričom v texte sa musia nachádzať odkazy na ne. Výsledky sa majú podávať stručne, zrozumiteľne a prehľadne.

Na najdôležitejšie výsledky musí byť čitateľ v texte upozornený.
Pri písaní diskusie používame 1. osobu jednotného čísla – t. z. na hodnotenie výsledkov vlastnej práce použijeme formu ja (podarilo sa mi, splnil som cieľ, nesprávne som rozvrhol...).
10. ZÁVER
V závere autor stručne zhodnocuje dosiahnuté výsledky a splnenie vytýčených cieľov, zdôrazňuje odlišné fakty, ich objektivitu, význam a možnosti využitia v praxi. Nemá obsahovať rozbory a štúdie, ktoré patria do diskusie. V závere prezentuje autor svoj názor na daný problém a jeho riešenie. Musí vyzdvihovať prínos návrhov autora práce na daný problém a poukázať na spôsob ich realizácie. Záver by mal načrtnúť ďalšiu perspektívu práce v danej problematike so získanými poznatkami. Odporúčaný rozsah je max. 1 strana.

Je veľmi dôležitou časťou, pretože čitateľ po prečítaní bude vedieť, o čom práca je a čo autor zistil.

11. ZOZNAM BIBLIOGRAFICKÝCH ODKAZOV (ZOZNAM POUŽITEJ LITERATÚRY)
Ide o zoznam použitej, nie naštudovanej literatúry (odborné knihy – monografie, články alebo príspevky z periodík, novín a časopisov, príspevky z internetových zdrojov). Pomocou neho sa má čitateľ práce dostať k pôvodným prameňom, ktoré boli citované v práci, a nie dozvedieť sa o autorovom teoretickom rozhľade. V zozname použitej literatúry sa teda uvádza iba literatúra citovaná v texte. Zoznam musí byť v abecednom poradí.

Obsahuje bibliografické odkazy, t. j. informácie o dokumentoch, ktoré sa skutočne použili pri písaní práce. Musia byť v ňom uvedené odkazy na pramene, uvedené v texte práce (aj pramene pod obrázkami a tabuľkami). Pre citovanie literárnych prameňov ako aj tvorbu bibliografických odkazov sa využíva norma STN ISO 690.
Časti bibliografického odkazu (veľkosť písma a diakritika sú uvedené podľa normy):
· PRIEZVISKO,  M:. Názov diela. Číslo vydania. Miesto vydania : Vydavateľstvo, rok vydania. Číslo počtu strán diela s. ISBN.
Praktická realizácia bibliografického odkazu pre knihu:

(Ako prvé je priezvisko autora veľkými písmenami, za tým nasleduje čiarka a medzera. Potom ide meno autora, ktoré je už malými písmenami a dokonca môže byť skrátené na začiatočné písmeno . / Pokiaľ sú dvaja alebo traja autori, uvedú sa tak, že medzi nich sa vloží pomlčka, príklad: INGVERSEN, P. – WILLET, P. Pokiaľ sú viacerí ako traja autori, vymenujú sa maximálne traja a za tým sa uvedie skratka et. al. (po slovensky a iní)/. Po skratke mena bodka, dvojbodka, medzera.  Po mene autora nasleduje celý názov práce, ktorý je lepšie uvádzať šikmým písmom (kurzívou). V prípade, ak má názov podnázov, ten sa oddeľuje dvojbodkou, pričom okolo nej sú medzery, napr. Informačná výchova : terminologický a výkladový slovník Za názvom práce bodka a medzera. 
Nasleduje číslo vydania. Miesto vydania, medzera, dvojbodka, medzera,  názov vydavateľstva, čiarka, medzera a rok vydania, bodka a medzera. 
Počet strán knihy číslom, medzera a skrátene „strán“, čiže s. 
Na záver ISBN číslo ukončené bodkou.)
Konkrétna podoba:
· MISTRÍK, J.: Žánre vecnej literatúry. Bratislava : Slovenské pedgogické nakladateľstvo, 1975. 216 s. 
· ŽATKULIAK, J:. Tvorba diplomovej práce. 3. dopl. vyd. Bratislava : Slovenské pedagogické nakladateľstvo, 2004. 167 s. ISBN 70-891 5.
Praktická realizácia bibliografického odkazu na internetový zdroj:

Konkrétna podoba:

· BRONDOŠOVÁ, Jana – LICHNEROVÁ, Tatiana. Ako si zabezpečiť slušnú budúcnosť. In Trend [online]. 16. 9. 2005 [cit. 2007-05-12]. Dostupné na internete: http://financie.etrend.sk/54940/moj-dochodok/ako-si-zabezpecit- slusnu-buducnost
(Nesprávne uvedenie odkazu je odvolať sa len na webové sídlo – názov domény. Treba skopírovať celú adresu článku, ktorá sa nachádza v prehliadači.)
Praktická realizácia bibliografického odkazu pri citovaní článku z periodika (časopis, noviny):

(Ako prvé uvádzame priezvisko a meno autora – podobne ako pri realizácii bibliografického odkazu pre knihu – názov periodika, rok vydania, ročník periodika (číslo sa podčiarkne alebo vysadí kurzívou), číslo periodika, strany, na ktorých sa text nachádza)
Konkrétna podoba: 

· BATÍKOVÁ, Nataša: Čo dokáže TV reklama? Stratégie, 2001, 8, č. 1, s. 30 – 31.
· TOKÁR, M. (2002). O názornej a výchovnej funkcii knižnej ilustrácie. In Pedagogická revue, roč. 54, č. 4, s. 54 - 59.
C) Prílohy
Pri písaní práce sa všetky netextové časti môžu umiestňujú do príloh a sú uvedené na zozname príloh v tom prípade, ak autor niektoré z nich neuvádza priamo v texte práce. Do prílohy patria:

· nákresy (ilustrácie)

· tabuľky

· grafy

· mapy

· fotodokumentácia a iný dokumentačný materiál

· audio alebo videokazety

· diskety alebo CD

Prílohy sa podľa ich charakteru (formy) číslujú veľkými písmenami latinskej abecedy (A, B,...), každá príloha začína na novej strane. Jedna príloha istého charakteru (formy – napr. fotografie označíme ako Príloha A, pracovné listy Príloha B) môže mať viac zložiek (podľa toho následne Príloha A1 – fotografie z edukačnej časti, Príloha A2 – fotografie z ranných hier, Príloha B1 – pracovný list Maľované čítanie, Príloha B2 – pracovný list Význam slov, prípade Príloha A – Návrhy diplomov, Príloha A1 – Diplom pre celkového víťaza, Príloha A2 – Diplom pre najlepšieho hráča atď.)
napr.:

· Príloha A (jej názov)
· Príloha A1

· Príloha A1.1

· Príloha A 1.2

· Príloha B
ZOZNAM  PRÍLOH 
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Príloha A 1b) Úprava titulného listu písomných prác praktickej časti odbornej zložky maturitnej skúšky - vzor
Princeznička na bále potratila korále

Praktická časť odbornej zložky maturitnej skúšky
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Dátum odovzdania práce: 2010-02-18

Levoča
 2010

Príloha A 1c) Úprava strany s obsahom – vzor
0 ÚVOD
6
1 TEORETICKÁ ČASŤ 
7
1.1 Xxxxxxxxxxxxxxxxx 
7
1.1.1 Yyyyyyyyyyyyyy
8

1.1.2 Zzzzzzzzzzzzzzzz
9

1.2 Aaaaaaaaaaaaaa
11

1.3 Bbbbbbbbbbb
13

2 PRAKTICKÁ ČASŤ
14

2.1 Ccccccc
14

2.2 Dddddddddddd
18

2.2.1Eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
18

2.2.2 Ffffffffffffffffffffffffffffffffffff
20

2.2.3 Gggggggggggg
22

3 DISKUSIA 
23

4 ZÁVER 
25

5 ZOZNAM BIBLIOGRAFICKÝCH ODKAZOV 
26
PRÍLOHY 
27
Príloha A 1d) Úprava strán so zoznamom tabuliek, grafov alebo obrázkov písomných prác praktickej časti odbornej zložky maturitnej skúšky - vzor
ZOZNAM OBRÁZKOV A TABULIEK

Obrázok 1  Fotografia z animačnej činnosti Deň pohybu ...............................

22

Obrázok 2  Ilustrácia k rozprávke O troch kozliatkach 
  28

Obrázok 3  Graf vyjadrujúci vzťah detí ku krásnej literatúre 
  33
Obrázok 4  Návrh plagátu k animačnej činnosti Hurá na sneh! ....................

38

Tabuľka 1 Plán animačnej činnosti Deň pohybu ..........................................
19

Tabuľka 2 Prehľad týždenného plánu 3. skupiny Medvedíci .......................
25 
Príloha A 1e) Úprava strán so zoznamom skratiek a symbolov písomných prác praktickej časti odbornej zložky maturitnej skúšky – vzor 

ZOZNAM SKRATIEK A SYMBOLOV

MŠ – materská škola

ISCED 0 – Štátny vzdelávací  program pre predprimárne vzdelávanie
TMA – teória a metodika animačných činností (predmet)

TANAP – Tatranský národný park

EA – edukačná aktivita

CVČ – centrum voľného času
Príloha B 1a) Spôsob uvádzania ilustrácií, obrázkov – vzor
[image: image3.emf]Vývoj počtu obyvateľov

1897

1898

1916

1934

1958

1952

1968

1988

2010

2015

1800

1850

1900

1950

2000

2050

1996 1997 1998 1999 2000 2001 2002 2003 2004 2005*

rok

počet obyvateľov


Obrázok 1 Portrét básnika P. O. Hviezdoslava

Príloha B 1b) Spôsob uvádzania grafov - vzor
[image: image1.png]



Graf 5 Vývin počtu obyvateľov v obci Brestovany

Príloha C 1a) Spôsob uvádzania citácií v texte - vzor
· 1. spôsob uvádzania citácií (metóda prvého údaja a dátumu): za citovaným textom sa v zátvorke uvedie priezvisko autora, rok publikovania citovanej knihy a strana cez písmeno s.
Text text text text text text Text text text text text text Text text text text text text Text text text text text textText text text text text text Text text text text text text Text text text text text text Text text text text text text Text text text text text text Text text text text text text Text text text text text text Text text text text text text Text text text text text text Text text text text text text. Pod pojmom pedagogika voľného času rozumieme: „Citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát.  Citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát. Citát citát citát citát citát citát citát citát.“ (Findura, 1998, s. 47)
. 

· 2. spôsob uvádzania citácií v texte: je takmer totožný s prvým spôsobom po stránke formálnej, rozdiel je v tom, že autor daného citátu je súčasťou textu, až za jeho menom sa v zátvorke  uvedie rok publikovanie jeho diela a číslo strany
Takmer rovnako charakterizuje pedagogiku voľného času Brestenský (1991, s. 214)
: „Citát citát citát citát citát citát citát citát.  Citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát citát. Citát citát citát citát citát citát citát citát.“ 

· 3. spôsob uvádzania citácií v texte práce (metóda uvádzania údajov pod čiarou): na konci citácii sa vloží poznámka pod čiarou, dole na strane ku číslu poznámky pod čiarou uvedieme presný bibliografický údaj
Text text text text text textText text text text text textText text text text text textText text text text text textText text text text text text: „Citát citát citát citát citát citát citát citát Citát citát citát citát citát citát citát citát Citát citát citát citát citát citát citát citát Citát citát citát citát citát citát citát citát Citát citát citát citát citát citát citát citát.“


Príloha C 1b) Spôsob uvádzania parafráz v texte – vzor

Ak je adaptačný proces úspešný, dieťa ostáva v nemocnici a postupne sa podriaďuje nemocničnému režimu. To pre neho znamená ďalšie zmeny, ktoré musí zdolávať. Uvedené zmeny popísal M. Oláh (2005). 

alebo

Mnohé nádory vykazujú hormonálnu závislosť a vtedy je ich rast stimulovaný, udržiavaný a podporovaný účinkom hormónov. (Fussiová, 2000) 
Príloha C 1c) Úprava strany Zoznam príloh – vzor

ZOZNAM  PRÍLOH 

Príloha A 1a) Úprava obalu písomných prác praktickej časti odbornej zložky maturitnej skúšky – vzor 
Príloha A 1b) Úprava titulného listu písomných prác praktickej časti odbornej zložky maturitnej skúšky – vzor 

Príloha A 1c) Úprava strán so zoznamom tabuliek, grafov alebo obrázkov písomných prác praktickej časti odbornej zložky maturitnej skúšky – vzor 

Príloha A 1d) Úprava strán so zoznamom skratiek a symbolov písomných prác praktickej časti odbornej zložky maturitnej skúšky – vzor 

Zoznam použitej literatúry
KATUŠČÁK, D.: Ako písať záverečné a kvalifikačné práce. 5. nezmenené vydanie. Nitra : Enigma, 2008. 162 s. ISBN 978-80-89132-45-4.
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� JANDOVÁ, D.: Pedagogika voľného času. 1. vyd. Bratislava : Osveta, 2004. 45 s. ISBN 98-0054-8.





�Názov školy


4 cm od horného okraja


�Názov práce, 7 cm od horného okraja. Pod názov uvádzame zložku výchovy, z ktorej študent vypracoval prácu.


�Meno a priezvisko,  vo fiktívnej hornej polovici strany, 14 cm od horného okraja


�Miesto a rok vydania práce, 4 cm od spodnej hrany listu


�Názov a podnázov práce, 7 cm od horného okraja, písmo14 -16 bodov, podtitul 12-14 bodov





�Úplné meno autora, 10 cm od horného okraja, písmo 12-14 bodov


�Názov a miesto inštitúcie, písmo 12 -14 bodov, 14 cm od horného okraja


�Titul a meno školiteľa, konzultanta, Písmo 12 bodov, 17 cm od horného okraja


�Dátum predloženia, odovzdania práce, písmo 12 bodov, 21 cm od horného okraja


�Miesto a rok publikovania práce, písmo 12-14 bodov, 25 cm od horného okraja


�Spôsob uvádzania obrázka: Obrázok, jeho číslo v práci a názov obrázka. Názov uvádzame pod obrázok. Ten sa musí v texte  práce nachádzať priamo po tom, čo sa prvýkrát v texte spomína.


�Spôsob uvádzania grafu: graf, jeho číslo v práci a názov. Umiestnenie názvu grafu - pod graf





�spôsob uvádzania citácií v texte:  Za citovaným textom v zátvorke sa uvedie priezvisko autora, rok publikovania knihy, z ktorej citujeme a strana cez písmeno s. a číslo strany


�spôsob uvádzania citácií: autora uvádzame v texte, za ním v zátvorke rok vydania diela, z ktorého citujeme a číslo strany cez písmeno s.


� spôsob uvádzania citácií: na konci citácie sa vloží poznámka pod čiarou, dole pod čiarou sa uvedie presný bibliografický údaj








